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1. Introduccion

Enla Universidad de Sevilla existen diversos instrumentos en los cuales se establece, entre otros aspectos,
la forma y evaluacién de la docencia impartida por el profesorado. Para abarcar estos ambitos, existen
particularmente los programas de las asignaturas y los proyectos docentes de los grupos de las asignaturas.

El programa docente, segun el articulo 11 del Reglamento General de Actividades Docentes, en adelante
RGAD, es “el instrumento mediante el cual los Departamentos desarrollan los objetivos docentes de la
asignatura, sus contenidos y actividades formativas y de evaluacion”.

La informacion que contienen estos programas es una herramienta basica del sistema europeo de
transferencia de créditos y, como tal, debe ajustarse a las directrices aplicables y publicarse en el portal de
la Universidad de Sevilla con la antelacion suficiente al comienzo del periodo de matricula ordinaria.

En estos programas se deben establecer dichas pautas de manera concreta para una asignatura
independientemente de los subgrupos que puedan existir dentro de esta.

Los proyectos docentes son propuestas mas concretas, debido a ello nos proporcionan informacion acerca
de cdmo llevar a cabo el programa de una asignatura en cada grupo por parte del docente que la imparta.
Este es, segun el articulo 41 del RGAD, la expresién documental de como tiene previsto el profesorado de
la asignatura desarrollar el programa de la misma durante el curso académico en cada uno de sus grupos
de imparticion, pudiendo ser comun a todos los grupos o a una parte de ellos.

Tal y como se expresa en el articulo 43 del RGAD, el desarrollo de las actividades docentes por parte del
profesorado en cada curso académico se ajustara a lo previsto en los proyectos docentes, los cuales han
debido ser previamente aprobados por el Departamento al que corresponde la asignatura en cuestion.

2. Motivacion del documento

Los programas y proyectos docentes de las asignaturas son, de manera explicita, las instrucciones que
debe seguir el profesorado de una asignatura en cuanto a contenidos y evaluacién se refieren. Estos, segin
el articulo 11 del RGAD, deben publicarse con la suficiente antelacién al comienzo del periodo de matricula
ordinaria.

La antelacion de esta publicacion, asi como el contenido de estos programas y proyectos es primordial, ya
que estos pueden entenderse como un contrato entre el estudiante que se matricula y el profesorado que
imparte la asignatura en cuestion.

El estudiantado debe y tiene derecho a conocer el sistema de evaluacion de las asignaturas que pretende
cursar, asi como los contenidos, competencias, profesorado que la imparte y las actividades formativas con
sus respectivas metodologias docentes.

Es ademas de gran interés por parte del estudiantado conocer todos estos aspectos de forma previa a la
matriculacidn. En numerosos casos, estos son decisivos a la hora de elegir en qué asignaturas matricularse
segun la situacién personal.

Es comun que algunos profesores desconozcan el contenido que, por normativa, deben incluir todos los
programas y proyectos docentes de las asignaturas. Ademas, en multiples ocasiones, bien por falta de
representacion en determinados departamentos o bien por falta de votos estos proyectos salen adelante
incompletos o con errores dejando a los estudiantes desamparados ante sistemas de evaluacién que
incumplen diversas normativas.
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Por ello es importante saber identificar en qué puntos y secciones los programas y proyectos de las
asignaturas no son lo suficientemente concretos de cara a su aprobacién en el correspondiente Consejo
de Departamento para hacer posible la subsanacién de estos.

Ademas de las imposiciones que hacen los reglamentos y normativas, es importante también tener en
cuenta ciertas cuestiones que son recomendables contemplar en los proyectos docentes de cara a que el
estudiantado tenga claro en todo momento cada aspecto de los mismos sin dar lugar a ambigledades.

Entrando en cuestiones de calidad de la docencia y de los titulos de la Universidad de Sevilla, son criterios
de evaluacién de la calidad de la ensefianza y del profesorado y mecanismos para la difusion del plan de
estudios, segun lo recogido en el Sistema de Garantia de Calidad de los Titulos de la Universidad de Sevilla
(en adelante, SGCT_US), el cumplimiento de los plazos de entrega asi como el nivel de completitud segun
lo establecido en el RGAD de los programas y proyectos docentes de las asignaturas.

El objetivo de este documento no es mas que establecer una guia de todos aquellos aspectos que, por
normativa, son obligatorios contemplar tanto en los programas como en los proyectos docentes de las
asignaturas.

Esta guia pretende ser Util tanto a la representacion estudiantil como al Personal Docente e Investigador
en materia de revision o redaccion de programas y proyectos docentes de las asignaturas.

3. Normativa sobre programas y proyectos docentes de las asignaturas

En lo relativo a los programas de las asignaturas, segin el articulo 12 del RGAD, estos deben contemplar
los siguientes datos:

a) Nombre de la asignatura y titulacién en cuyo plan de estudios se encuentra con indicacion de su
caracter (formacidn bésica, troncal, obligatoria u optativa) y periodo temporal en el que se imparte.

b) Departamento y area de conocimiento a los que se adscribe, incluyendo los datos de localizacién
fisica y electrénica del Departamento.

c) Numero de créditos y su distribucion en horas lectivas y horas de trabajo personal.

d) Objetivos docentes especificos de la asignatura en cuanto a la adquisicion de competencias,
conocimientos, destrezas y capacidades.

e) Relacion sucinta de los contenidos de la asignatura, especificando, en su caso, los bloques
tematicos en los que se divide.

f)  Actividades formativas, su metodologia de ensefianza y aprendizaje y su relacién con los objetivos
docentes especificos.

g) Los diversos sistemas y criterios de evaluacion y calificacion de las competencias, conocimientos
y capacidades adquiridas por el estudiante.

En cuanto a los proyectos docentes, segun el articulo 41 del RGAD, se deben contemplar, ademas de los
descritos en el programa de la asignatura, los siguientes aspectos:

a) Los horarios de las clases lectivas, con expresion, para cada uno de los grupos a los que afecta
el proyecto, de los lugares en que se desarrollan, los horarios y los profesores que imparten las
asignaturas en dichos grupos, indicdndose en el caso de grupos compartidos, la asignacion
temporal correspondiente a cada profesor.

b) La ordenacion temporal de los contenidos de la asignatura divididos en lecciones o temas.

c) Labibliografia y otros recursos para el 6ptimo seguimiento de la asignatura.

d) El sistema en concreto, elegido entre los que figuren en el programa de la asignatura, de
evaluacion y calificacion de las competencias, conocimientos y capacidades adquiridas por los
estudiantes. Deberan incluirse los criterios de calificacion, con expresion de las puntuaciones, de
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todas las actividades de evaluacion continua y examenes parciales y finales que se contemplen,
asi como su ponderacion en la calificacion final segun la convocatoria de que se trate.

e) Elcalendario, el horario y los lugares de realizacion de las actividades de evaluacion en examenes
parciales y/o finales.

f)  La composicién de los tribunales especificos de evaluacion y de apelacion de la asignatura y, en
su caso, el coordinador.

3.1. Sistemas de evaluacién

En lo relativo a los sistemas de evaluacion, segun el articulo 56 del RGAD y el articulo 6 de la Normativa
Reguladora de la Evaluacion y Calificacion de las Asignaturas, en adelante NRECA, estos podran basarse
en los siguientes elementos:

a) Actividades de evaluacion continua.
b) Examenes, parciales o finales.

Estos sistemas de evaluacion podran contemplar requisitos especificos como la realizacién de ciertos
examenes, pruebas, asistencia a un minimo de horas practicas, realizacion de trabajos, proyectos o
practicas de laboratorio y la participacion en seminarios. Dentro de estos criterios, las clases teéricas podran
puntuar Unicamente de manera positiva y no podré exigirse como requisito ineludible para superar la
asignatura, asi como tampoco podran puntuar negativamente las faltas de asistencias a estas.

Indistintamente de que existan uno o varios proyectos docentes, los criterios de calificacidén habran de ser
uniformes para los distintos grupos de una misma asignatura.

3.1.1. Actividades de evaluacion continua

Las actividades de evaluacion continua mencionadas anteriormente comprenden, segun el articulo 11 de
la NRECA:

a) La participacion en las clases lectivas, tanto tedricas como préacticas, incluida la asistencia y
defensa de ponencias y trabajos en seminarios.

b) La realizacion de préacticas informaticas, clinicas, juridicas, de laboratorio, de campo, en aulas
multidisciplinarias de arquitectura o ingenieria, etc.

c) Los trabajos presentados en relacién con el contenido de la asignatura.

d) Otras pruebas que se realicen como, por ejemplo, pequefias pruebas de control periodico de
conocimientos.

e) Cualquier otra actividad de evaluacion que se lleve a cabo en presencia de un profesor ante un
grupo de imparticién de la asignatura en un aula, sala de seminario, laboratorio, taller, etc.

Independientemente del tipo de evaluacion continua realizada, estas actividades cuando tengan caracter
presencial, se realizaran siempre dentro del horario asignado a las clases lectivas de la asignatura fijado
en su plan de organizacion docente.

Segun lo dispuesto en el articulo 28 del Estatuto de la Universidad de Sevilla, en adelante EUS, y el articulo
34 del RGAD, por disposicion del Decano o Director del Centro o previa solicitud de la Delegacién de
Alumnos, la comision de seguimiento de planes de estudios, 0 el érgano que, en su caso, acuerde el Centro,
se reunira al comienzo de cada cuatrimestre con el profesorado y los delegados de los estudiantes de un
mismo curso para coordinar el calendario de las actividades de evaluacion continua de las diferentes
asignaturas de dicho cuatrimestre.
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De la misma forma, independientemente del tipo de evaluacion continua realizada, los estudiantes deben
ser informados de los resultados de estas actividades en un plazo maximo de 20 dias lectivos desde la
realizacion de la actividad.

3.2.2. Examenes parciales y finales

En cuanto a la realizacion de examenes parciales y finales (salvo los de la tercera convocatoria), seran
programados exclusivamente en los periodos establecidos en el calendario académico aprobado por el
Consejo de Gobierno, tal y como establece el articulo 59 del RGAD.

En el caso en el que un sistema de evaluacion incluye examenes parciales o finales, se facilitara la
realizacion de un examen comun y de la misma duracion para los distintos grupos de una asignatura cuando
ello sea materialmente posible.

Tal y como expone el articulo 13 de la NRECA, los examenes parciales y finales se programarén
exclusivamente en los dias habiles de los periodos de evaluacion que se contemplen en el calendario
académico aprobado por Consejo de Gobierno, considerandose el sabado dia habil hasta las 14:00. Esta
norma no aplica a la tercera convocatoria ordinaria.

Los examenes orales, segun queda recogido en el articulo 14 de la NRECA, seran publicos y debera asistir
al menos uno de los miembros del tribunal de evaluacién de la asignatura. Estos examenes quedan sujetos
a la programacién establecida por la Junta de Centro.

Con una antelacién minima de 10 dias naturales respecto de la fecha de un examen, el profesorado
responsable publicitara el lugar y hora de celebracién del mismo, el cual debera ajustarse a lo dispuesto en
el calendario de exdmenes aprobado por la Junta de Centro como formula el articulo 16 de la NRECA.

El articulo 19 de la NRECA, especifica que la duracion méxima de un examen seré de 5 horas.

3.2. Sistemas de calificacion

En disposicion del articulo 23 y en aplicacién de lo dispuesto en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de
septiembre, por el cual se establece el sistema europeo de créditos y sistemas de calificaciones en las
titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional, las materias de un plan
de estudios se calificaran en una escala numérica de 0 a 10 puntos con expresion de un decimal.

La mencion de “Matricula de Honor” podra ser otorgada a estudiantes que hayan obtenido una calificacién
de 9 a 10 puntos.

La no realizacién de un numero de actividades de evaluacion, independientemente del tipo, que no
supongan en total mas del 50% de la ponderacion de la calificacion final asi como la no concurrencia al
examen final de un estudiante que no hubiera aprobado la asignatura de manera previa, determinara la
mencion de “No Presentado” en el acta final.

Con respecto a los tribunales especificos de evaluacion, segun el articulo 55 del RGAD, estos deben ser
previamente elegidos en la misma sesion de Consejo de Departamento en la que se apruebe el Plan de
Asignacion del Profesorado, estableciendo el tribunal especifico de evaluacion, asi como un tribunal
suplente.
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3.3. Calendario de examenes

El articulo 16 de la NRECA manifiesta que el calendario de examenes parciales y finales deberd ser
aprobado en Junta de Centro previo acuerdo del Decanato o Direccion con la Delegacién de Alumnos del
Centro y publicarse antes del periodo de matricula. El calendario siempre tendra que ajustarse a los
periodos de evaluacion que se contemplan en el calendario académico aprobado por el Consejo de
Gobierno.

Dicho calendario no podra ser modificado salvo circunstancias excepcionales que seran apreciadas por el
Decano o Director del Centro, que resolvera oidos los profesores y los delegados de estudiantes afectados.

3.3.1. Cambio de fecha de evaluacion en casos excepcionales

Como se establece en el articulo 17 de la NRECA, previa solicitud, tendrén derecho a que se les facilite la
realizacion de actividades de evaluacién continua y examenes en fechas distintas a las previstas los
estudiantes que se encuentren en alguna de las siguientes situaciones:

a) Estudiantes que sean representantes, que podran ejercer este derecho en los términos recogidos
en el articulo 5.1.e) del Reglamento General de Estudiantes

b) Estudiantes matriculados en asignaturas cuyos examenes finales coincidan en la misma fecha, en
cuyo caso, el derecho se refiere a uno de los examenes, cuya fecha podra ser cambiada por solo
una vez.

c) Estudiantes que estén en situacion de ingreso hospitalario en la fecha de evaluacién o tengan un
familiar en primer grado de consanguinidad en dicha situacién.

d) Fallecimiento de un familiar en primer grado de consanguinidad en la fecha del examen o en los
cuatro dias anteriores.

e) Estudiantes que sean deportistas de alto nivel o deportistas de alto rendimiento, que podran
ejercer este derecho en los términos recogidos en el articulo 32 del Reglamento General de
Estudiantes, en cuyo caso el derecho se refiere Unicamente a los examenes que coincidan con
actividades deportistas regladas.

f)  Estudiantes que necesiten compaginar los estudios con la actividad laboral en el caso, que debera
ser justificado documentalmente, de que el convenio colectivo de aplicacidn no recoja los términos
del ejercicio del derecho a los permisos necesarios para concurrir a exdmenes establecido en el
articulo 23.1.a) de la Ley 8/1980, de 10 de marzo, del Estatuto de los Trabajadores.

En las situaciones recogidas en los apartados b) y e), la solicitud debe ser dirigida a través de la Secretaria
del Centro al coordinador de la asignatura con una antelacion minima de dos meses respecto de la fecha
prevista para la realizacion del examen. En el resto de casos, la solicitud seréa dirigida al coordinador de la
asignatura con la mayor brevedad posible.

El coordinador de la asignatura, oidos el estudiante y el profesorado responsable de la actividad de
evaluacion, establecerd y comunicara a los interesados la nueva fecha que, en todo caso, debera ser
posterior, en al menos tres dias naturales al dia en que se produzca la comunicacion.

3.4. Modificacion de los programas de las asignaturas

Los programas de las asignaturas deben mantener dentro de lo posible su contenido durante la vigencia
del plan de estudios, tal y como se dispone en el articulo 11 del RGAD. Esto no significa que el programa
no permita modificaciones, las cuales podran ser de manera ordinaria, segun lo establezca el calendario
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de actuaciones de planes de organizacion docente fijado por el vicerrectorado de ordenacion académica o
bien de manera extraordinaria por acuerdo del Consejo de Departamento.

La iniciativa de modificacion corresponde al Director 0 a la Comisién de Docencia del Departamento y
también a la comision especifica de seguimiento del plan de estudios, que en cuyo caso el presidente de
dicha comisidn sera invitado con voz pero sin voto a participar en la sesion del Consejo de Departamento
en la cual se debata dicha iniciativa.

Las modificaciones propuestas no podran afectar al plan de estudios y surtiran efecto en el curso académico
siguiente al de su fecha de aprobacién tal y como se establece en el articulo 14 del RGAD.

3.4.1. Aprobacion y modificacion de los proyectos docentes de las asignaturas

Segun queda establecido en el articulo 42 del RGAD, los proyectos docentes de las asignaturas seran
aprobados en Consejo de Departamento en cada curso académico. En caso de que se incumpla algun
aspecto contemplado en las respectivas normativas, este debera sefialarse explicitamente y ser subsanado
por los profesores proponentes del proyecto en un plazo maximo de una semana.

Una vez aprobados los proyectos docentes, los Centros y Departamentos adoptaran las medidas
necesarias para garantizar la publicidad de los mismos previo al inicio del plazo de matriculacion.

Los proyectos docentes no podran ser modificados salvo circunstancias excepcionales. En caso de que
esto proceda, las modificaciones pertinentes al sistema de evaluacién requeriran el visto bueno de los
Delegados de los estudiantes de los grupos afectados.

3.5. Calificaciones provisionales

Segun el articulo 25 de la NRECA, las calificaciones provisionales obtenidas por los estudiantes en los
examenes parciales y finales deberan publicarse en un plazo méximo de 20 dias habiles desde la
celebracion del examen.

Estas calificaciones también deberan publicarse con una antelacion minima de 6 dias habiles respecto de
la fecha de entrega de las actas provisionales.

Las revisiones para estas calificaciones se llevaran a cabo al menos dos dias lectivos de entre los seis
posteriores a la fecha de publicacion de las calificaciones. El horario de cada dia y las dependencias en las
que se llevara a cabo el procedimiento de revision seran fijadas y publicadas a la vez que las calificaciones
provisionales por el profesorado responsable, que velara por que el horario establecido sea lo
suficientemente amplio como para poder atender a todos los estudiantes, tal y como viene recogido en el
articulo 26 de la NRECA.

En dichos procedimientos de revision, el estudiante tendra acceso a los documentos y demas materiales
en los que se haya basado su evaluacion.

Por otro lado, segun el articulo 27 de la NRECA, en un plazo maximo de diez dias habiles, siguientes a la
revision de calificaciones provisionales, los profesores responsables haran publicas las calificaciones
definitivas.

3.5.1. Revision de las calificaciones provisionales

El articulo 62 del RGAD y el articulo 26 de la NRECA, especifican que los estudiantes tienen el derecho a
que sus calificaciones provisionales sean revisadas y justificadas en su presencia por el profesorado
responsable de las mismas sin necesidad de cumplimentar ningun tipo de solicitud previa.
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Las revisiones han de llevarse a cabo, al menos, dos dias lectivos entre los seis posteriores a la fecha de
publicacion de las calificaciones, velandose por que el horario establecido sea lo suficientemente amplio
como para poder atender a todos los estudiantes.

3.6. Control y vigilancia de las actividades de evaluacion
3.6.1. Vigilancia en los examenes

En materia de la normativa relativa a la realizacién de examenes parciales y finales, el articulo 59 del RGAD
y el articulo 18 de la NRECA dictan que el profesorado de una asignatura tiene el deber de estar presente
y participar en la vigilancia de los exdmenes de dicha asignatura. Ademas, el profesorado del Departamento
tiene el deber también de colaborar en la vigilancia de los examenes de las asignaturas adscritas al mismo.
La organizacién y coordinacion de los turnos de vigilancia de los exdmenes corresponde al Director del
Departamento, previa consulta con los coordinadores de las asignaturas.

3.6.2. Control de las obligaciones docentes y la inspeccion de docencia

Los Directores de Departamentos y los Decanos y Directores de Escuela tienen como competencias, como
se dispone en el articulo 47 del RGAD, velar por el cumplimiento del calendario académico aprobado por
el Consejo de Gobierno, de los planes de organizacion docente y de las normas reguladoras de la actividad
docente del profesorado.

Asimismo, la Inspeccidn de Servicios Docentes tiene las competencias de colaborar con las comisiones de
seguimiento de planes de estudios de los centros para el control de los planes de organizacién docente,
colaborar con los Departamentos en el control del cumplimiento de las obligaciones docentes y plazos de
firma y entrega de actas, y coordinar el sistema de control de asistencia a clase y atencion tutorial del
profesorado.

3.6.3. Tribunales especificos de evaluacion

Segun se establece en el articulo 55 del RGAD, asi como en el articulo 10 de la NRECA, los estudiantes
podran ser evaluados por el tribunal de evaluacion de la asignatura, sin necesidad de ser evaluados
especificamente por los profesores que imparten la docencia del grupo correspondiente.

Esto sera mediante un escrito, con su debida motivacion, dirigido al Decano o Director del Centro, los cuales
remitiran una copia al Director del Departamento con dos meses de antelacion a la fecha limite de entrega
de las actas de la convocatoria.

En el escrito se podra solicitar también la recusacion de miembros del tribunal, que debera ser resuelta por
el Decano o Director del Centro con un mes de antelacion a la fecha limite de entrega de las actas de la
convocatoria y comunicada a los interesados.

El tribunal hara uso del sistema de evaluacidn que la persona solicitante haya elegido e incorporaran las
calificaciones de las actividades que el estudiante ya haya obtenido previamente.

3.7. Recursos contra las calificaciones definitivas
3.7.1. Tribunales especificos de apelacion

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 55.6 del EUS y en el articulo 55 del RGAD, el tribunal
especifico de evaluacion, constituido por tres profesores con plena capacidad docente del area de
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conocimiento, actuara como tribunal especifico de apelacién de la asignatura. No podran intervenir
como miembros titulares de dicho tribunal los profesores cuya calificacion haya sido recurrida.

El recurso de apelacion se presentara en el plazo maximo de siete dias habiles desde la
publicacién de las calificaciones definitivas mediante escrito entregado en la Secretaria del Centro,
que trasladara copia al Departamento afectado.

En el plazo de tres dias habiles desde recepcion del recurso en el Departamento, el secretario del
tribunal de apelacion dara conocimiento del mismo a los profesores responsables de la evaluacion
que dispondran, a su vez, de cinco dias habiles para trasladar por escrito al tribunal las alegaciones
que estimen oportunas.

El tribunal especifico de evaluacion y apelacion analizara el escrito de apelacion, los documentos
y otros materiales en los que se haya basado la evaluacion y las alegaciones de los profesores y
el recurrente y resolvera el recurso en el plazo méximo de un mes desde la presentacion del
mismo. El secretario del tribunal comunicara por escrito la resolucion al estudiante y a los
profesores responsables de la evaluacion.

Si el recurso fuere estimado y afectare a la calificacién definitiva de una convocatoria, la nueva
calificacion resultante se incorporara, junto con una copia de la resolucion, al acta de la misma
mediante diligencia firmada por el presidente del tribunal especifico, el Director del Departamento
y el Secretario del Centro.

3.7.2 Recurso de alzada

Contra las resoluciones de los tribunales de apelacion cabe recurso de alzada ante el Rector en
los plazos y formas que establece la Ley 30/1992, de 26 de Noviembre, de régimen juridico de las
administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun.

3.8. Conservacion de documentos

Como contempla el articulo 31 de la NRECA, el profesorado responsable tiene el deber de custodiar todo
aquel material en el que se haya basado la evaluacion de una convocatoria.

Dicha custodia se extendera hasta 6 meses después de la fecha de formalizacién de las actas, salvo que
se interponga un recurso de apelacion contra la calificacion definitiva, que en cuyo caso habran de
conservarse hasta 6 meses después de que la resoluciéon sea firme. Pasados dichos plazos, los
documentos deberan ser destruidos con las debidas garantias.

Una vez pasados 2 meses desde la fecha de formalizacién de las actas y antes de que transcurran 6, los
estudiantes tendran derecho a la devolucién de los trabajos originales y memorias de practicas que hayan
presentado para su evaluacién, con excepcion de los exdmenes escritos.
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